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Tworzenie konta

W celurozpoczecia pracy zsystemem GuardSaaS, nalezy sie zarejestrowaé. Musisz mie¢ aktualny
email. Kliknijna http://app.guardsaas.com/register i wprowadz nastepujgce informacje::
* Imieinazwisko lub nazwe firmy

* Adres e-mail Create your
. account

* Kraj R

* Hasto

Ustawienia systemu i koszty uzytkowania bedga zalezaty od prawidtowo
wybranego kraju. Polityka cenowa nieznacznie rozni sie w zaleznosci od kraju.
Ponadto, w momencie ptatnosci jedyng dostepng walutg jest ta aktualnie uzy-
wana w danym kraju. mersmee
Przeczytaj regulaminizaznacz “Przeczytatem i zgadzam sie z warunkami korzy-

stania”. Nastepnie kliknij przycisk “Rejestracja”. System zacznie obiera¢ danei

wysle wiadomosci na podany wczesniej e-mail.

W celu kontynuowania rejestracji, nalezy znalez¢ e-mail i klikngé w podany link. Zostaniesz
automatycznie zalogowany do systemu. Rejestracja jest juz zakonczona. Konieczne jest, aby
pamietac, swojg nazwe uzytkownika (e-mail) i hasto.

Zapamietaj link http://app.guardsaas.com/login do nastepnego logowania. Mozna takze
skorzystac z bezpiecznego potgczenia SSL - https://app.guardsaas.com/login.
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Przyktadowe ustawienia dla Z397WEB GUARD

Przed podtaczeniem konwertera do GuardSaas nalezy ustawic jego parametry w pliku CONFIG.CFG. Owy plik mozna‘odnalez¢ na dysku w “Maj komputer”
podtaczajac konwerter Z397-WEB za pomocg kabla USB do komputera. Nalezy ustawic parametry, zapisac plik i wypig¢ kabel USB.
Ponizej zostaly zaznaczone kolorem zielonym wazne parametry dla GuardSaaS. Pozostate parametry sg przyktadowe i musza by¢ dostosowane do sieci LAN.

[ INFO] [ TCP_SERVER]
SERIAL NUMBER=XXXXX LINE1 PORT=1000
FW_VERSION=3.0.53(Nov 14 2016 12:13:20) LINE1 ALLOWED IP=255. 255, 255, 255
LINE2 PORT=1001
[ COMMON] LINE2 ALLOWED IP=255. 255, 255, 255
MODE =WEB
AUTH_KE Y=XXXXXX [ TCP_CLIENT]
LINE1 REMOTE_ ADDR=192. 168. 2. 100
[ NE TWORK] LINE1 REMOTE_PORT=1000
USE_DHCP=0 LINE2 REMOTE_ADDR=192. 168. 2. 101
LOCAL_IP=192.168. 2. 75 LINE2 REMOTE_PORT=1001
NE TMASK=255. 255. 255. @
GATEWAY=192. 168. 2. 1 [RS485]
DNS=192. 168. 2. 1 LINE1 BAUD=19200
NODATA_TIMEOUT=0 LINE1 PARITY=NONE
LINE2 BAUD=57600
[ WEB] LINE2_ PARITY=NONE
USE_PROXY=0 RING_MODE=0

PROXY_ADDR=192. 168. 2. 1
PROXY_PORT=3128
SERVER=hw. guardsaas. com
PORT=80

PATH=/data. php
CONNECT_PERIOD=20
PASSWORD=ab974088d09d4dc3
RESCAN_PERIOD=60
MAX_EVENTS=10
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Rejestrowanie konwerterow

Przejdz do “Sprzet” i kliknij przycisk “Dodaj nowy konwerter”.

Guard SaaS

Qd' Last connection:
o 2013-08-19 16:52:39 |

Equipment

At least one IP converter is required to link your

TYPE S/N DESCRIPTION CONTROLLERS  ACTIONS equipment with cloud server.

) You can install IP converter at any safe place of your
No items :
site and connect it to LAN with Internet access.

W celu zapewnienia komunikacji miedzy serwerem a konwerterem wprowadz

numer seryjny na obudowie konwertera. Ponadto, nalezy wprowadzi¢ hasto do

pracy z konwerterem. Hasto tymczasowe jest dostarczone wraz z urzadzeniem.

Pdzniej, ze wzgleddw bezpieczenstwa, nalezy je zmieni¢. Wprowadz numer seryjny

konwertera i hasto. Kliknij przycisk “Rejestracja”. W ciggu kilku sekund konwerter

T pojawi sie na liscie sprzetdow, jesli dane s3
prawidiowe, a urzadzenie jest prawidtowo
podfgczone do Internetu.

Serial Number: 11111

Password (Auth_key): XTY T
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Aby wyswietli¢ szczegdtowe informacje o konwerterze, kliknij “Szczegdty”. Mozna
tez wprowadzi€ opis i strefe czasowa.

TYPE SN DESCRIPTION
i= Converter details
] Z397IP V2 12345 DemoBox 01 3

Type: Z397IP V2
Serial Number: 12345
T ER Last connected: 2013-08-22 13:55:10
TYPE SN DESCRIPTION OBJECT STATE ACTIONS Description: DemoBox 01 4
A——1] Timezone: Europe/Minsk (GMT+3) s
@ Z5R-Net 6318 06bekT 3 Activated Details
Firmware Version: 3.0.27
[ Matrix Il Net 2687 061beKT 2, 06bekT 1 Activated
@ GuardNet 20177 06bekT 1 Activated i= License details
Status: Active
Active until: 2100-12-31 00:00:00
Controllers count: 16

Jezeli urzadzenie jest podigczone prawidiowo, urzgdzenie automatycznie wykryje podtgczone
kontrolery. Zostang one wyswietlone na liscie kontrolerow. Jesli nie ma zadnych btedow, kolor
wskaznikéw dla kontrolerow i konwerterdw zostanie zmieniony na zielony. Oznacza to, ze
mozna zaczyC korzystad z systemu. Ponizsze informacje sg umieszczane na liscie konwerteréw:
typ, numer seryjny, opis, liczba aktywnych kontroleréw.
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Konfiguracja kontrolerow

Kliknij przycisk “Szczegoty”, aby skonfigurowac kazdy z kontrolerdw. Dostepne sg
nastepujgce opcje:

e Opis - Wprowadz opis danego kontrolera.

e Czas otwarcia - Wprowadz czas, w ktorym sygnat otwarcia jest kierowany do zamka,
od 0,1 do 25,5 sekundy.

* Oczekiwany czas otwarcia - Wprowadz czas, w ktorym drzwi pozostajg zwykle
otwarte, od 0,1 do 25,5 sekundy. 0 - brak kontroli.

e Oczekiwany czas zamkniecia - Wprowadz czas po otwarciu drzwi, po ktdrych
powinny one zostac¢ zamkniete, od 0,1 do 25,5 sekundy. O - brak kontroli.

* Dla rejestracji nowych kart - Wprzypadku wybrania opcji“Tak”,kontroler ten moze
by¢ uzyty do rejestracji nowych kart w systemie.

£2 Converters List Synchronize a
TVPE SN DESCRIPTION CONTROLLERS ~ ACTIONS
= = Controller Details
Z397IP V2 12345 DemoBox 01 g Details
Type: Z5R-Net
Serial Number: 6318
£2 Controllers List Description: Q
TVPE SN DESCRIPTION OBJECT STATE ACTIONS Open time, s: 3 &
Wait open time, 5: 3 rd
Z5R-Net 6318 06bekT 3 Activated P
Wait close time, s: 3 rd
Matrix Il Net 2687 O6beKT 2, O6LekT 1 Activated E Last connected: 2013.08-22 13:57-46
. S—— Converter: 12345
GuardNet 20177 06bekT 1 Activated Details
For registration new cards yes #

single reader No w
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Stan kontrolera moze byc zidentyfikowany przez kolor na wskazniku.
e Zielony - Konwerter jest online

«  Z6fty - Konwerter jest offline

Ponizsze informacje sg umieszczane na liscie kontroleréw: typ, numer seryjny, opis,
nazwa obiektu, stan.

W niektorych przypadkach kontroler moze zostaé odtgczony. Aby to zrobié, kliknij
przycisk “Szczegdty” dla konkretnego kontrolera, a nastepnie kliknij przycisk
“Odtacz”. Od teraz, zdarzenia kontrolera nie zostang przedstawione w raportach.

Kontroler moze zostaé rowniez usunietu po dezaktywacji.
i= Controller Details
Type: Z5R-Net
Serial Number: 6318
Description- r
Open time, s: 3 4
Wait open time, s: 3 &
Wait close time, s: 3 rd
Last connected: 2013-08-22 13:57:46

Converter: 12345

. 7 .
For registration new cards Yes 4 S p I S t re S C |

Single reader No &
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Konfigurowanie obiektow {’

Aby uprosci¢ konfiguracje, w GuardSaaS zostato wprowadzone pojecie Obiektu.
Obiekty to niezalezne pomieszczenia, w ktérych dostep powinien by¢ kontrolowany.
Co najmniej jeden obiekt powinien byc¢ obecny w systemie. Kazdy kontroler jest
przypisany do obiektu, aby zapewni¢ do niego dostep. Ustawienia wszystkich
kontroleréw dla jednego obiektu sg takie same. Domyslnie, tworzony jest jeden
obiekt. Mozna ustawi¢ dowolng nazwe obiektu i/lub utworzy¢ nowy obiekt(y). Aby
zarzgdzac obiektami, przejdz do “Obiekty” http://app.guardsaas.com/object/list

Guard SaaS e & Logged in as Valery&C

Last connection: H

2013-08-22 14:07:10

i= Objects Add new Object
2 s Object is independent room, where access should be
OBJECTNAME 4  CONTROLLERS ACTIONS controlled. At least should be definet one facility.
_ e If you have several independent rooms, you should
. 06bekT 1 GuardNet E

create each as object and define which controllers are

- ; linked to it.
06beKT 2 Ed

One controller can be linked to one object only.

Items per page: 2
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Mozna utworzy¢ nowy obiekt, usuwajgc lub edytujgc istniejgcy. Aby utworzy¢ obiekt, kliknij
przycisk “Dodaj nowy obiekt”.

£2 Objeas

OBJECTNAME % CONTROLLERS ACTIONS

Podczas tworzenia/edycji obiektu, nalezy wpisa¢ nastepujgce dane:

 Nazwa — wprowadz nazwe obiektu, na przyktad “Centrala”, “Rachunkowosc”
* Kolor — wybierz kolor, ktéry utatwi dalszg prace z raportami.

&1 Add new Object

O & o

Details Controllers Time Zones

Details:

Name: Object 3
Name Objectwith familiar to users name.

Colour: #OOFFO0 For example, "Conference room", or "Office".

Aby kontynuowad, kliknij przycisk “Dalej” na dole ekranu.

e
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W sekgji “Kontrolery” wybierz kontroler(y) dla pokoju. Na ogét jeden kontroler jest przypi-
sany do jednego pomieszczenia. Zaznacz pole wyboru “Inwersja”, jesli kontroler nalezy do
dwoéch wspdlnych pomieszczen (drzwi pomiedzy dwoma pomieszczeniami). Opcja ta jest
rowniez stosowana w przypadku btedéw montazowych, zeby byto fatwiej i szybciej odwrdci¢
dane wejsciowe i wyjsciowe w programie.

& Add new Object

o °

Details Controllers Time Zones

Controllers:

TYPE SN DESCRIPTION INVERSION
Select controllers that are installed at this facility and manage access

7 Z5R-Net 6318 to it only.

Inversion - logical excange of input and output. Use it for adjacent

Matrix Il Net 2687 facilities or when mounting errors.

GuardNet 20177

Aby kontynuowad, kliknij przycisk “Dalej” na dole ekranu.
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Ustaw wymagane strefy czasowe. Strefy czasowe mogg by¢ ustawione za pomocg standardo-
wych odstepow i dni tygodni, ktére mozna nastepnie uzy¢ do skonfigurowania zasad dostepu.
Nastepnie, gdy ustanowisz zasady dostepu, mozna wybrac tylko jedng z istniejgcych stref.

& Add new Object

o

Details Controllers Time Zones

Time Zones:

MO TU WE TH W SA SU FROM TO
Define time zones.
1 m B @ " F E 00:00 23:59
Time zones allow to define standart times and weekdays which later
can be used to define access rules.
2 00:00 23:59
For example:
¥ X First time zone can define standard working time - workdays. from
3 00:00 23:59
07:00 till 18:00
Second can define workdays evening time from 18:00 till 24:00
4 00:00 23:59 S 4
Later, when defining access rules, yhou can select one of existing
5 00:00 23:59 time zones.
6 00:00 23:59
7 00:00 23:59

Aby zapisac zmiany, kliknij przycisk “Zapisz”.
prevous || C = ) Spis tresci
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Konfigurowanie Dziatow~

Dziaty w systemie sg wykorzystywane do zarzgdzania grupami pracownikow. Powinien
istnie¢ przynajmniej jeden dziat.

Aby zarzadzac dziatem, przejdz do “Dziaty”
http://app.guardsaas.com/department/list

Guard SaaS

Last connection:
2013-08-22 14:43:07

i= Departments Add new department
Department is the group of people, for whom we are

DEPARTMENT NAME 4  ACTIONS managing access. At least one department should

exists in the system.

Department 1 Ed
P G If you have many groups with different access schedule,

you must create them as departments and define

Items per page: | 1 access schedule for each object
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Mozna tworzy¢, usuwac lub zmieniac dziaty. Aby utworzyc dziat, kliknij przycisk “Dodaj nowy
dziat”.

iZ Departments

DEPARTMENT NAME

Wprowadz nazwe dziatu. Nazwa dziatu powinna byc jasna dla wszystkich
uzytkownikdow, na przyktad, “Rachunkowos¢” lub “Administracja”.

i Add new department

O & ©

Department Details Department Schedule Department Time Zones

Department Details:

Department Name: IT
Give a meaningful name to each department,

Comment: ;
for example, "Accounting”, or "Security".

Aby kontynuowag, kliknij przycisk “Dalej” na dole ekranu.
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W sekcji “Harmonogram dziatu” wprowadz pozgdane dane w celu kontroli czasu.
Raporty sg tworzone w oparciu o te parametry. Dostepne sg nastepujgce opcje
dodatkowe:

e Rozpocznij wczesniej - czas (w min.), ktéry okresla dopuszczalny limit czasu, aby by¢
obecny w pracy przed jej rozpoczeciem. Domysinie jest to 30 minut.

e Rozpocznij pozniej - czas (w min.), ktéry okresla dopuszczalny limit czasu, aby by¢
obecny w pracy po jej rozpoczeciu. Domyslnie jest to 10 minut.

e Zakoncz wczesniej - czas (. W min), ktéry okresla dopuszczalny limit czasu
opuszczenia miejsca pracy, przed jej zakonczeniem. Domyslnie jest to 10 minut.

e Zakoncz pdzniej - czas (. W min), ktdry okresla dopuszczalny limit czasu opuszczenia
miejsca pracy po jej zakonczeniu. Domysinie jest to 30 minut.

* Poza biurem - czas (w min.), ktory okresla catkowity dopuszczalny limit nieobecnosci
W miejscu pracy w godzinach pracy w ciggu dnia. Domyslnie jest to 30 minut.
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Opisane dane mogg by¢ wykorzystywane do tworzenia raportdw z informacjami o
obecnosci i czasie spedzanym przez pracownikdw w miejscu pracy.

& Add new department

o o

Deparument Details Department Schedule Department Time Zones

Department Schedule:

Day start time: | 08:00 hh:mm Startearly: | 30 min
Please, enter department work schedule.
Day end time:  17:00 hh:mm Startlate: | 10 min
Work schedule is used to control attendance, but don't limit access
Lunch starttime: | 12:00 hh:mm End early: 10 min time.
Lunch end time: | 13:00 hh-mm End late: | 30 min Based on this parameters, system is building attendance reports.
Shortday: Choose aday... E| Out of office: | 30 min
Shortday end time: = 16:00 hh:mm

Aby kontynuowa, kliknij przycisk “Dalej” na dole ekranu.

Previous ‘ Next ' Save
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W sekgji “Strefy czasowe dziatu” mozna zdefiniowaé ustawienia w kazdym pokoju dla wszystkich
pracownikow dziatu.

Menu “Typ dostepu” pozwala wybra¢ nastepujgce uprawnienia:. “Wszedzie” lub “Wedtug
obiektu”. W przypadku wybrania opcji “Wedtug obiektu”, nalezy przypisa¢ uprawnienia dla
kazdego obiektu utworzonego w systemie. Opcja “Strefa pracy” pozwala wybrac, czy czas
spedzony na obiekcie jest uwazany za produktywny. Dostepne sg nastepujgce opcje dostepu:

e Nigdy

e Zawsze (domyslinie)

e Wedtug harmonogramu (dostepna w momencie, gdy opcja “Wedtug obiektu” zostata wybrana)

& Add new department

o

Department Details Department Schedule Department Time Zones

Department Time Zones:

Access type @ Everywhere
By objects Please, enter time zones for each object.

Work zone 7 Checkbox designates time period when access allowed to all

All objects department members.

Access Never

@ Always
Aby zapisa¢ zmiany, kliknij przycisk “Zapisz”.
Previous Spis tresci
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Konfiguracja Pracownikow

Aby zarzadzac tg sekcjg, przejdz do“Pracownicy” http://app.guardsaas.com/employee/list
Mozna tu tworzy¢, usuwac lub edytowac pracownikow.

Guard SaaS

i=2 Employees Departments: All
ALL |
NAME DEPARTMENT 4 posmoN 4 CARDS & ACTIONS
Ivanov Ivan IT 1 Edit DEEG

Items per page: | 1

Aby dodac¢ nowego pracownika, kliknij przycisk “Dodaj nowego pracownika”.

fi= Employees Departments: All ‘ Add new employee I Import
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Wprowadz dane osobowe twojego pracownika i przypisz prawa dostepu. Istniejg dwa
typy dostepu do danych:

e Wszedzie

e Wedtug obiektu

Wybierz wymagany typ dostep z rozwijanego menu:
e Nigdy - odmowa dostepu

e Zawsze - dostep jest zawsze dozwolony

e Wedtug harmonogramu - wybierz jedng z siedmiu pozgdanych stref czasowych
(definiowanych w strefach czasowych dla kazdego obiektu)

e Wedtug harmonogramu dziatu - Harmonogram dziatu zostanie uzyty

Opcja “Strefa pracy” jest wykorzystywana do Sledzenia czasu pracy. Dostepne tu sg
nastepujgce opcje:

e Wedtug dziatu - czas spedzony w obiekcie/obiektach jest uzywany zgodnie z
ustawieniami stref czasowych dziatu (Pole wyboru “Strefa pracy”)

e Nie - czas spedzony w obiekcie/obiektach nie jest uwazany za czas pracy

e Tak - czas spedzony w obiekcie/obiektach jest uwazany za czas pracy
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& Add new employee £ Access Control
Name: Valery Access type @ Everywhere
© By objects
Position: Support engineer
All objects Work zone @ By department
Department: IT E| © No
Comment: © Yes
Access © Never
© Always

@ By department schedule

Aby zakonczyc¢ procedure dodawania nowego pracownika, nalezy klikng¢ “Zapisz”. Jesli
chcesz przypisa¢ inng karte do pracownika, nalezy klikng¢ przycisk “Zapisz i kontynuu;j”.
Sekcja “Kontrola dostepu” jest réwniez dostepna w prawym dolnym rogu. Zmien
ustawienia dostepu, jesli jakies btedy zostaty popetnione w poprzednim kroku.

Aby dodac karte, kliknij przycisk “Dodaj karte”.

& Editemployee B Cards
ODE ASSIGNED /ALID TO MAX USES ACTIONS
Nam Valery
No cards assigned
Position Suppor g
Jepanment; |LIF & & Access Control
Comment:

A type Everywhere
By objects
Nioveas  Workzone ® By department
' No
Yes
Access Never
Alway:
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Pojawi sie okno “Nowa karta”.

New card

spend another card reader or click on the "Assign” to use this map.

Assigned:

Manual enter

To assign a new employee card, enter the ID or swipe card at the nearest reader.

Valid to

Max uses

Dostepne sg 3 nastepujgce sposoby przypisywania kart:

* Reczne wprowadzanie numeru karty — wpisz 8-cyfrowy identyfikator karty za
pomoca klawiatury. Uzyj pola wyboru “Reczne wprowadzanie”, aby zapobiec postugiwaniu
sie identyfikatorami innych kart podczas przejscia przez drzwi.

e Automatyczne — zbliz karte do czytnika. Numer jest wyswietlany od razu. System
przeszukuje tylko te kontrolery, ktore majg wigczong opcje “Wedtug rejestracji nowych
kart” w konfiguracji kontrolerow.

Mozna takze skorzystac z czytnika kart USB zainstalowanego na lokalnym komputerze.
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Jesli karta zostata wczesniej przypisana, pojawi sie nazwa danego pracownika. W tym
przypadku, ta karta zostanie przeniesiona.

Assigned:

246,05932 Ivanov Ivan

Manual enter

W polu “Wazna do” nalezy wpisa¢ date waznosci karty. W polu “Maks. uzy¢” nalezy
wpisa¢ maksymalng liczbe uzyc karty.

Kliknij “Przypisz”, aby zapisac karte. Karta pojawi sie na liscie. Mozna jg usungc klikajac
przycisk “Usun”.

Kliknij “Zapisz”, aby zapisa¢ zmiany.

& Editemployee B8 Cards Add card
CODE ASSIGNED AT VALIDTO MAX USES ACTIONS
Name: | Valery
246,05932 2013-08-02 21:13 = Delete
Position: Support
Department T [~
# Access Control
Commen T
Access type © Everywhere
By objects
All objects Work zone © By department
No
Yes
Access Never
Always

@ By department schedule
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Mozna stosowac specjalne filtry w celu utatwienia szukania pracownikow.

- ] Employee Add new employee
ALL I S \'s
NAME 4 DEPARTMENT % POSIMON % CARDS #% ACTIONS
Ivanov Ivan Department 1 WUHxeHep 0
Sidorov Sidor Department 1 1
Valery T Support engineer 1

Items per page: 3

System GuardSaaS umozliwia rowniez importowanie i eksportowanie pracownikow. Aby
zaimportowag, kliknij przycisk “Importuj”. Kliknij przycisk “Przegladaj” i wybierz plik z pra-
cownikami. Obstugiwany format to XML. Aby zakoriczy¢ importowanie kliknij “Importu;j”

™ Import

File Mo file selected.

Ignore first line

Import Cancel
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Aby wyeksportowad, kliknij przycisk “Eksportuj”. Otworzy sie okno zapisu pliku w
formacie XML. Wybierz opcje “Zapisz plik” i kliknij “OK”.

Plik GuardLight XML z pracownikami moze by¢ tatwo zaimportowany do systemu
GuardSaas.

Ta funkcjonalnosc¢ utatwi przejscie z GuardLight do systemu GuardSaaS opartego
na chmurze.

Opening employees-20130822174841 xml -

You have chesen to open:

2 employees-20130822174841.xml
which is: XML Document

from: http://appdemo.guardsaas.com

What should Firefox do with this file?

Open with | XML Editor (default) -

@ ?gave File

Do this automatically for files like this from now on.

—

[ QK l| Cancel |

Spis tresci
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Konfiguracja Przypomnien

Aby zarzadzaé przypomnieniami, przejdz do zaktadki Biuro http://app.guardsaas.com/profile.

Guard SaaS

Last connection: H

2013-08-22 17:53:37

Gt setting;
& My settings You can edit the information about yourself.
Company Name: Valery&Co. The correct settings are required for a functional
E-mail: valery_p@tut.by sem
Timezone (GMT+4) Europe/Moscow
Phone:
Country: Russia
Address:

Nastepnie kliknij “Przypomnienia”

General settings Reports settings Reminders Users Account Payments history
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Mozna tworzy¢, edytowacd i usuwac Przypomnienia.
Aby dodac nowe przypomnienie, kliknij przycisk “Dodaj”.

= st @

ID TYPE DETAILS USER EMAILS ACTION

Type : Timesheet

37 Report Frequency : Daily Valery&Co.

Format : PDF

Wybierz jeden z czterech typdow przypomnien:
e Zdarzenie

* Urzadzenie offline

* Niskie saldo

” Add

* Raport

Email

Type @\ Event
© |Equipment offline
© |Low balance

@ |Report




LUARLD

”Zdarzenie” stuzy do powiadamiania o konkretnym zakonczonym zdarzeniu. Wybierz
jedno lub klika zdarzen, pracownikdw, obiektow. Jesli nie zostang zaznaczone konkretne
opcje raport zostanie wystany ze wszystkimi zdarzeniami, pracownikami, obiektami.

“Urzadzenia offline” jest uzywane, aby powiadomié, ze potaczenie ze sprzetem zostato
utracone. W regularnych odstepach czasu, system przeszukuje urzadzenia. W przypadku
braku odpowiedzi, potgczenie z urzagdzeniami jest uwazane za utracone. W polu “Limit
czasu” nalezy wpisac liczbe minut, po ktérej potgczenie zostanie uznane za utracone. Jesli
“Limit czasu” jest réwny 0 (zero), uzytkownik zostanie powiadomiony najszybciej jak tylko
urzadzenie zostanie utracone. Domyslng wartoscia jest 5 minut.

“Niskie saldo” stuzy do powiadamiania o stanie konta, ktore wkrétce sie wyczerpie.
Funkcjonalno$é¢ zostanie ograniczona po wyczerpaniu $rodkéw. Srodki sa pobierane z
rachunku na koniec kazdego dnia w réwnych czesciach. W polu “Okres” okresl liczbe dni
pozostatych do wyczerpania ilosci srodkéw. Jezeli “Okres” jest réowny O (zero), uzytkownik
zostanie powiadomiony nastepnego dnia. Warto$s¢ domysina wynosi 3 dni.

W polsce kupowane s3 licencje dozywotnie.

“Raport” stuzy do wysytania okreslonego raportu. Wybierz typ raportu, czestotliwosc,
format. Po skonfigurowaniu przypomnienia, nalezy klikng¢ przycisk “Dodaj”.
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Konfiguracja Uzytkownikow

Aby zarzadzac¢ uzytkownikami, przejdz do zaktadki Biuro http://app.guardsaas.com/profile.

Guard SaaS

Last connection: H

2013-08-22 17:53:37

Gt setting;
& My settings You can edit the information about yourself.
Company Name: Valery&Co. The correct settings are required for a functional
E-mail: valery_p@tut.by sem
Timezone (GMT+4) Europe/Moscow
Phone:
Country: Russia
Address:

Nastepnie kliknij “Uzytkownicy”.

General settings Reports settings Reminders Account Payments history
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Aby byta mozliwos¢ pracy z systemem dla wiecej niz jednej osoby, dodaj kolejne osoby jako
uzytkownikéw. Mozna tworzyé, usuwac i edytowac uzytkownikow. Aby dodaé nowego
uzytkownika, kliknij “Dodaj nowego uzytkownika”.

Users

To allow several people operate the system, enter each

NAME E-MAIL STATUS ACTIONS one as user.

= e Enter valid email address to confirm user registration
user Active =

Users may have different access rights to the system
features

Podajimie i nazwisko oraz poprawny adres e-mail. Wprowadz hasto w celu potwier-
dzenia. Kliknij przycisk “Dodaj”.

Potem znajdz otrzymang wiadomos¢ email z
linkiem. Klikajgc na nig, uzytkownik potwierdza

& Add new user

Name. rejestracje i zostanie automatycznie zalogowany
do systemu. Okresl zasady dostepu dla nowego
. uzytkownika przez klikniecie przycisku “Edytuj” na
Password liscie uzytkownikéw. Aby zapisa¢ zmiany, nalezy
klikng¢ “Zapisz”.

Verification:

Spis tresci

Add
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Konfiguracja Profilu™

Aby zarzgdzac swoim profilem, przejdz do zaktadki Biuro http://app.guardsaas.com/profile.

Guard SaaS AR & Logg

Last connection: H

2013-08-22 17:53:37

Gt setting;
& My settings You can edit the information about yourself.
Company Name: Valery&Co. The correct settings are required for a functional
E-mail: valery_p@tut.by sem
Timezone (GMT+4) Europe/Moscow
Phone:
Country: Russia
Address:

Wyswietlane s3 nastepujgce ustawienia: Nazwa firmy, adres e-mail, strefa czasowa,
telefon, kraj, adres.



)

W celu edycji profil, kliknij przycisk “Edytuj ustawienia’

& My settings

Company Name: Valery&Co.

E-mail:

Timezone (GMT+4) Europe/Moscow
Phane:

Country: Russia

Address:

Obowigzkowe ustawienia dla profilu to:
* E-mail — potrzebny, aby wejs¢ do systemu (podany przy rejestracji)
» Strefa czasowa— uzywana do wyswietlania prawidtowego czasu w systemie

* Kraj - taryfy i waluty sg uzaleznione od danego kraju (podanego przy rejestracji)
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Okno “Edytuj ustawienia” wyglada nastepujgco:

& Edit settings

Company name: Valery&Co.
E-mail | Change J
Timezone (GMT+4) Moscow E
Phone:
Address:

Current password:

WWGEIGCE Cancel
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Mozliwe s zmiany dla ponizszych ustawien:

e Nazwa uzytkownika - wprowadz swojg nazwe

e E-mail - kliknij przycisk “Zmien” i wprowadzi¢ nowy e-mail. Otrzymasz potwierdzenie
na e-mail wraz z linkiem. Kliknij ten link, aby potwierdzi¢ zmiane e-mail’a.

e Strefa czasowa - wybierz swojg strefe czasowg

e Telefon - podaj swdj numer telefonu wedtug uznania

e Adres - podaj swdj adres wedtug uznania

e Aktualne hasto - wprowadz aktualne hasto w celu umozliwienia zapisania zmian.

Aby mozna byto zapisa¢ zmiany, nalezy klikng¢ “Aktualizuj”.

Spis tresci
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Konfiguracja Ustawien Raportow

Aby zmieni¢ ustawienia raportéw, przejdz do zakfadki Biuro http://app.guardsaas.com/profile.

Guard SaaS

Last connection: %

2013-08-22 17:53:37

Gt setting;
& My settings You can edit the information about yourself.
Company Name: Valery&Co. The correct settings are required for a functional
E-mail: valery_p@tut.by sem
Timezone (GMT+4) Europe/Moscow
Phone:
Country: Russia
Address:

Nastepnie kliknij przycisk “Ustawienia raportéow”.

General settings Reports settings Reminders Users Account Payments history
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Zmien wymagane ustawienia wyjSciowe raportu.

General settings Reports settings Reminders Users Account Payments history

[ull Edit Reports Settings
@ MNormal

@ First- IN, Last - OUT

[ Show all employees

| Reset Employee Location

[y
=

[s1]
=
(97]
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Dostepne sg ponizsze ustawienia:

* Normalny - Przedstawiane sg wszystkie zdarzenia, jesli dana osoba zdofa przejs¢ bez
zblizenia karty, na przyktad razem z inng osobg, jego/jej wejscie nie jest brane pod uwage.

* First-IN, Last - OUT -system uzna dowolne zdarzenie graniczne zgodnie z zasadg
FILO . W wielu przypadkach, pozwala to na rozwigzanie spornych sytuac;ji.

* Pokaz wszystkich pracownikdw - zaznaczenie tej opcji umozliwia wyswietlenie
wszystkich pracownikdw w raportach. Odznacz te opcje, aby zobaczyé w raportach
tylko tych pracownikow, ktérzy wykorzystywali swoje karty podczas przejsé.

* Reset lokalizacji pracownika — zaznacz te opcje, aby wyzerowac znacznik na liscie
pracownikéw na koniec dnia, nawet jesli zadne wydarzenie nie zostato zarejestrowana przez
kontroler dla tej osoby.

Aby zapisa¢ zmiany, kliknij przycisk “Zapisz”.

Spis tresci
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Korzystanie z Raportow—

Aby korzystac z raportow, przejdz do sekcji “Raporty” http://app.guardsaas.com/reports/events

Guard SaaS

m Last connection: ]
2013-08-23 15:02:38

Reports

Events Timesheet n/Out Statistics Attendance Movement Discipline
Date |Z| From | 2013-08-22 To | 2013-08-22 Events v Apply
2 Events Departments: All Download report
TIME CONTROLLER OBJECTS DIRECTION EVENT CARD NAME
® 2013-08-22 18:21:39 Matrix Il Net 0b6bexT 2 In Entry performed 246,05932 Valery
@ 2013-08-22 14:45:57 GuardMet O6BeKT 1 Qut Exit performed 246,05932 Ivanov Ivan
@ 2013-08-22 14:45:36 Martrix Il Net O6BLEKT 2 out Exit performed 071,09664 1

@ 2013-08-22 12:45:57 Matrix Il Net OBBEKT 2 In Entry performed 071,09664 1
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Dostepne sg ponizsze typy raportow:

e Zdarzenia - petna lista wszystkich zdarzen w systemie, ktore mogg by¢
wyfiltrowane

e Grafik - ilos¢ przepracowanych godzin za kazdy dzien w wybranym miesigcu

e Wejscia/Wyjscia - ilos¢ wyjs¢/wejs¢ za kazdy dzien w wybranym miesigcu

e Statystyki - wyliczajg Sredni czas wejs¢, wyjsé, ilos¢ przepracowanych godzin w
wybranym okresie

e Frekwencja - intuicyjny raport graficzny, ktéry wyswietla rozpietos¢ czasu od
wejscia do wyjscia w wybranym okresie

e Ruchy - intuicyjny raport graficzny, ktory wyswietla ruchy pracownikdw pomiedzy
obiektami w wybranym dniu

e Dyscyplina - intuicyjny raport graficzny wyswietlajacy frekwencje podczas
wybranego miesigca. Mozliwe sg nastepujgce opcje dla kazdego raportu:

e Ustawienie konkretnej daty, okresu do filtrowania

e Pobieranie plikdw w nastepujgcych formatach: XLS, XML, HTML, PDF, CSV

e Raporty moga by¢ wysytane za posrednictwem poczty elektronicznej (patrz
Konfigurowanie przypomnien)

Przyktady raportow sg przedstawione ponize;j.
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Zdarzenia
Timesheet In/Qut Statistics Attendance Movement Discipline

Date E From  2013-08-22 To | 2013-08-22 Events~  Apply

fIZ Events Departments: All Download report
TIME CONTROLLER OBJECTS DIRECTION EVENT CARD NAME

® 2013-08-22 18:21:39 Matrix Il Net O6bekT 2 In Entry performed 246,05932 Valery

(] 2013-08-22 14:45:57 GuardNet 0BBbekT 1 out Exit performed 246,05932 Ivanov Ivan

[ 2013-08-22 14:45:36 Matrix Il Net OBBbekT 2 out Exit performed 071,09664 1

@ 2013-08-22 12:45:57 Matrix Il Net OBBbeKT 2 In Entry performed 071,09664 1

Zaktadka Zdarzenia przedstawia nastepujace informacje: czas, kontroler, obiekt, kierunek, zdarzenie,
karte, nazwe. Uzyj filtrowania zdarzen, jak opisano ponize;j:

(1) Wybierz date z menu rozwijanego lub
(2) Wybierz dowolng date w kalendarzu
(3) Wybierz konkretne zdarzenie

Date Ghis week 1 @ From ( 2013-08-19 To | 2013-08-25 2>Gvents@ Apply

Kliknij przycisk “Zastosuj”.
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Grafik

Events In/Out Statistics Attendance Movement Discipline

Date 2013-08 Apply

£= Timesheet Departments: All Download report

NAME 1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 mn

bessy6el Knpunn B

Bobkosa EneHa HukonaeeHa 3:24

Xepebuos Anekceld NleoHUMAOBWUY 1:59 3:24 3
3uradHwmnH Mypat @arumoBu4 2n

KaiHos Ceprei Hukonaesm4 5:28 0:46 8:01 7:29 6:03 10:47 416

Kapnos HWKonaid BUKTOPOBMY 7:20 4:12 7:53 14 6:49 2:02

Koznoe Anekceid Anekceesmnd 0:02 4:35 7:43 4:33 7:01 711

Maiiopoe BaneHTWH BnagnmupoBuy 3:09 919 8:37 922 6:52

Muxaidnosa Nnams BUKTOPOBHA 5:47 1:19 5:25 0:54

Uzyj filtrowania, aby wybra¢ date i kliknij przycisk “Zastosuj”.

DateGm 3-08 ) Apply
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Wejscia/Wyijscia

Events Timesheet InfOut Statistics Artendance Maovement Discipline

Date  2013-08 Apply

£Z In/Out Departments: All Download report

NAME 1 2 3 4 5 [ 7 8 = 10 n

bessybeu Knpwunn B

bobkoBsa EneHa HukonaesHa 13:35-17:00 1

KepebLos Anekceil JleoHMAOBWY 08:00-09:59 13:35-17:00 1

3uraHwnH MypaT @arumosn4 10:00-12:11

KaAHoe Cepred HuKonaesny 12:01-17:30 16:13-17:00 09:59-18:01 09:59-17:29 10:56-17:00 08:00-18:47 12:43-17:00 1

Kapnoe Hukonaii BUKToOpOBUY 09:39-17:00 09:58-14:10 09:06-17:00 15:18-17:00 09:49-17:00 09:18-11:21 1

Ko3nos Anekceil Anekceesuy 10:51-16:12 13:27-17:55 10:21-18:05 13:28-18:01 09:37-17:00 10:26-17:38

Maiopos BaneHTuH Bnagnmmposuy 07:40-11:42 07:40-17:00 07:40-17:00 07:37-17:00 09:35-17:00 a

Mwxalinosa flnana BUkTopoBHa 11:12-17:00 11:46-13:05 11:31-17:00 11:22-12:17 1 il
< T v

Uzyj filtrowania, aby wybra¢ date i kliknij przycisk “Zastosuj”.

DateGm 3-08 ) Apply
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Statystyki

Events Timesheet In/Out Statistics Attendance Movement Discipline

Date | This month [z] From  2013-08-01 To | 2013-08-31 Apply

Download report

£= Siatistics Departments: All

NAME DAYS HOURS PER DAY ARRIVAL LEAVE
besay6el Knpunn B 7 0:02 0:01 18:33 18:34
bobkosa Enena HvkonaesHa 4 14:15 3:33 13:26 17:00
¥epebuos Anekcei JleoOHUMAOBMY 8 23:00 2:52 13:49 16:15
3uradwnH Mypat ®arvMmoBeny 3 11:56 3:58 11:27 16:02
KaiHoe Cepreid Hukonaeeu4 16 76:58 4:48 11:58 17:07

Uzyij filtrowania, aby wybrac date lub okres, a nastepnie kliknij przycisk “Zastosu;j”.

DateGhisweek @ From( 2013-08-19 To 2013-08-25 ) Apply
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Frekwencja

Events Timesheet InfOut Statistics Movement Discipline

Date [z] From 2013-08-19 To | 2013-08-20 Apply

£2 Aumendance Departments: All Download report
.Range of arrival .Range of work . Range of care

NAME 000 100 200 300 400 500 600 700 800 900 1000 11:00 1200 13:00 14:00 1500 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00 22-00 23:00

¥epebuoe Anekceit leoHWa0BUY |
KanHoe Ceprell Hukonaeeuy
Kapnos Hukonail BUKTOpOBUY
Ko3nos Anekcell Anekceesny
Maiiopog BaneHTuH Bragumvpoeuy
Muxainoga mans BUKTOpOBHa

M@Arkoe MEeaH AnekcaHapoBuY

MNapawwH Anekced HOpbeBnY

MeTpos Ceprefi Bopycoau ——

Uzyij filtrowania, aby wybrac¢ date lub okres, a nastepnie kliknij przycisk “Zastosu;j”.

DateGhisweek @ From( 2013-08-19 To | 2013-08-25 ) Apply
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Ruchy

Events Timesheet In/Out Statistics Attendance Discipline

Date 2013-07-30 Apply

Download report
000 100 200 300 400 500 600 7:00 800 900 1000 11:00 1200 13:00 1400 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00 2200 23:00
Kosnos Anece Anececon N

Muxainosa Minansa BUKTOPOBHA

£Z Movement Departments: All

NAME
JKypaBckUiA AnekcaHap Hukonaesuy
3UraHWwnH MypaT @arumoemy

Kapnos Hukonan BUkToposm4

Uzyj filtrowania, aby wybrac date, a nastepnie kliknij przycisk “Zastosuj”.

DateGm 3-08 ) Apply
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Dyscyplina

Events Timesheet InfOut Statistics Attendance Movement

Date | 2013-08 Apply

i= Discipline Departments: All Download report

.Full day .Being late to work . Premature departure . Our of office

NAME 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 2 21 22 B M 5 X X B ¥ 1 AN

e IIDDII...DD.....DD....
Bobiosa Enena Hirconaesa ] e [ [ ([ /eeee [ [ [ /ewem [ | [
Xepe6ios Anexceii Nleonnaosnd (e | ()] e | [ ] ew |
Surakwm Mypar Qarumosu ] e [ [ ([ /eeem [ [ [ I ‘ewiem [ | [
Kalitos Ceprefi Hukonaeaun e [ 1 /eeel [ [ [ /ewem [ | [
Kapnos Hukonaii Buktopoenu ..DD.....DD.....DD....
Koanos Anexceit Anexceeainy e [ [ ([ /ewee [ [ [ 1 /ewiem [ | [
Maiiopoe BanenTuH Bnagumupoeuu ..DD.....DD.....DD....
Minsaiinosa flngun Bncropoaa (e X [ [ 1 eweel [ [ (1 [eeel [ [
Markos Wsas Anexcanapos 00 eress | oo0ee | anen

Uzyj filtrowania, aby wybrac date, a nastepnie kliknij przycisk “Zastosu;j”.

DateGm 3-08 ) Apply

Spis tresci
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Wyjasnienie poje¢ w tabelach raporty —~ “*"

Pracownicy n

Pobierz raport !

25 26 27 28 29 30 3 I SREDMI CZ¥YSTY CZAS PRACY EACTNIE

LACZNIE — Czas od pierwszego do ostatniego przejscia
CZAS PRACY - Czysty czas dla stanowiska pracy, odliczony czas spedzony poza obiektem.
CZYSTY — Suma czasu pomiedzy pierwszym wejsciem a ostatnim wyjsciem z obiektu.

SREDNI — Srednia z tacznego czasu pracy. taczny czas/Liczbe dni
NADGODZINY = CZYSTY - tACZNIE
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Zasilanie Konta =

Aby zasili¢ konto tzn. zwiekszy¢ poziom licencji, dla dodatkowych kart (pracownikow)
lub kontroleréw (przejs¢) nalezy napisa¢ wiadomosé na biuro@hatpol.pl

Wymagane wersje firmware urzadzen do pracy z GuardSAAS:
Z5R-Net - wersja min.: 2.10

Matrix Il NET - wersja min.: 2.10

Z397-WEB - wersja min.: 3.0.55

Z5R-WEB - modut komunikacyjny wersja min.: 1.0.121
Z5R-WEB - modut kontrolera wersja min.: 3.23

Matrix Il WiFi - modut komunikacyjny wersja.: min 1.22
Matrix Il WiFi - modut kontrolera wersja.: min 2.27




